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Інструкція з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)

Громадська організація "Український незалежний центр політичних досліджень" створена та діє у відповідності до Конституції України, Закону України "Про громадські об’єднання", інших правових актів. Головною метою Організації є захист прав і свобод громадян, реалізація суспільних інтересів (економічних, соціальних, культурних, екологічних, освітніх та інших інтересів), сприяння незворотності демократичних перетворень в Україні шляхом просування цінностей і процедур демократії в поле публічної політики та управління.
Закупівля відбувається в рамках діяльності Національної платформи стійкості та згуртованості. Діяльність Національної Платформи спрямована на посилення суспільної стійкості України. Шлях до цього – забезпечення діалогових практик у суспільстві, надання пропозицій владі у виробленні відповідних політик, зокрема – щодо стійкості та соціальної згуртованості, а також забезпечення суспільної обізнаності у цих процесах. Ініціатива реалізується за фінансової підтримки Європейського Союзу в рамках проєкту "Забезпечення стійкості України в умовах зростання ризиків та наслідків війни".

Опис послуги

Основне завдання:
1. Розробка дослідження щодо рекомендацій стосовно формування інститутів дорадчої місцевої демократії для територіальних громад та їх залучення до прийняття рішень щодо місцевого розвитку (аналіз інструментів дорадчої місцевої демократії; міжнародного досвіду з даної тематики; соціально-економічного та гуманітарно-політичного розвитку територіальних громад з обмеженими можливостями самоврядування з подальшими окресленням можливих шляхів сприяння розвитку інститутів дорадчої демократії та їх впровадження у систему прийняття рішень на місцевому рівні).
2. Розробка аналітичної записки на основі дослідження.
3. Проведення аналізу нормативно-правової бази з формуванням пропозицій щодо її удосконалення у розрізі розвитку громад та дорадчої місцевої демократії.
4. Участь у робочих зустрічах та консультаціях зі стейкхолдерами з числа органів державної влади та місцевого самоврядування тощо. 
5. Участь в організації та проведення заходів, що стосуються дослідження (круглих столів, презентацій тощо). 
6. Участь у заходах (у тому числі, робочих нарадах, консультаціях) із членами проекту «Забезпечення стійкості України в умовах зростання ризиків та наслідків війни». 

Очікуваний час надання послуги – до липня 2024 року включно.  


Вимоги до постачальника товарів, робіт, послуг:

· Суб’єкт підприємницької діяльності;
· Вища освіта (спеціальність – економіка, політологія, право, державне управління або суміжні спеціальності). Відібраний кандидат/група кандидатів повинні надати копію диплома про відповідну освіту.
· Відмінні аналітичні навички.
· Досвід розробки аналітичних документів (готовність надати приклади розроблених матеріалів).


Додаткові кваліфікації:
· Відповідальність.
· Дотримання дедлайнів виконання етапів надання послуг.
· Вміння працювати в команді зі стейкхолдерами.
· Розуміння соціально-економічного та гуманітарно-політичного розвитку територіальних громад.
· Розуміння інструментів дорадчої місцевої демократії та функціонування органів місцевого самоврядування.
· Досвід написання рекомендацій щодо державної політики регіонального та місцевого розвитку.

    Укладення договору і подальша співпраця відбувається тільки з переможцем конкурсу.

Умови роботи:
Укладання договору про надання послуг.
Робочі дні - понеділок-пʼятниця. Можливий дистанційний формат роботи. Офіс організації розташований поруч зі ст. метро “Майдан Незалежності”.



                                          Ключові критерії оцінки конкурсних пропозицій

Пропозиції учасників конкурсного відбору будуть оцінюватися за стобальною шкалою за такими критеріями:

1. Вартість послуг - 45 балів за критерій;
2. Досвід написання аналітичних матеріалів – 35 балів за критерій.
3. Досвід розробки рекомендацій, участі в робочих групах з розробки рекомендацій. пропозицій до документів державної політики – 20 балів за критерій.

Відбір постачальника послуг буде здійснюватися шляхом порівняння пропозицій від учасників конкурсного відбору на основі ключових критеріїв. 
Переможцем конкурсного відбору стане учасник/група учасників, який/яка зможе надати усі зазначені документи та пропозиція якого/якої набере найбільшу кількість балів. 

 
Зміст конкурсних пропозицій
Учасник/Група учасників повинні включати таку інформацію до конкурсних  пропозицій:
1. Копії реєстраційних документів (виписка з ЄДР про державну реєстрацію, свідоцтво/довідка платника податків);
2. Заповнена та підписана Анкета учасника. 
3. Заповнена Таблиця 1 і Таблиця 2 цієї Інструкції з інформацією, що стосується критеріїв оцінювання;
4. CV виконавця або усіх учасників дослідницької групи, у яких вказати розроблені аналітичні матеріали та вказати, над якими рекомендаціями працювали, які документи, які робочі групи чи інші релевантні форми роботи є в досвіді.
4. Не менше двох зразків аналітичних документів, розроблених учасником/групою учасників конкурсу.
5. Договір про подальшу спільну діяльність, в якому вказати орієнтовний розподіл задач між учасниками групи у разі, якщо в конкурсі бере участь дослідницька група. 



Вимоги до підготовки конкурсних пропозицій

Пропозиції учасників конкурсного відбору мають бути надіслані українською мовою. 
Розцінки за послуги мають передбачати всі потреби виконавця, пов’язані із виконанням Технічного Завдання. 

Скан-копії документів, заповнені Таблиці 1 і 2 нижче, Анкета учасника – мають бути засвідчені офіційною печаткою заявника (за наявності) та/або підписами офіційних осіб. Інструкція з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру) та Договір про подальшу спільну діяльність, у разі, якщо в конкурсі бере участь дослідницька група, мають бути підписані виконавцями.                                                            

                                                                  Умови розрахунків
Умови розрахунків визначаються в ході перемовин. 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Розрахунок здійснюється у безготівковій формі після прийняття послуг на основі акту про надані й прийняті послуги та наданого постачальником рахунку з кошторисом.



























Технічне завдання
для розробки методичних рекомендацій щодо формування інститутів дорадчої місцевої демократії для територіальних громад з обмеженими можливостями самоврядування в межах реалізації проєкту «Забезпечення стійкості України в умовах зростання ризиків та наслідків війни»

1. Розробка дослідження щодо методичних рекомендацій стосовно формування інститутів дорадчої місцевої демократії для територіальних громад та їх залучення до прийняття рішень щодо місцевого розвитку (аналіз інструментів дорадчої місцевої демократії; міжнародного досвіду з даної тематики; соціально-економічного та гуманітарно-політичного розвитку територіальних громад з обмеженими можливостями самоврядування з подальшими окресленням можливих шляхів сприяння розвитку інститутів дорадчої демократії та їх впровадження у систему прийняття рішень на місцевому рівні).
2. Розробка аналітичної записки на основі дослідження.
3. Проведення аналізу ситуації та нормативно-правової бази з формуванням пропозицій щодо її удосконалення у розрізі розвитку громад та дорадчої місцевої демократії.
4. Участь у робочих зустрічах та консультаціях зі стейкхолдерами з числа органів державної влади та місцевого самоврядування тощо. 
5. Участь в організації та проведення заходів, що стосуються дослідження (круглих столів, презентацій тощо). 
6. Участь у заходах (у тому числі, робочих нарадах, консультаціях) із членами проекту «Забезпечення стійкості України в умовах зростання ризиків та наслідків війни». 

Строки проведення: квітень-липень 2024 року. 

Кінцевий термін подання пропозицій: до 18.00 години 12 квітня  2024 року.
Організація залишає за собою право завершити прийняття пропозицій раніше у разі, якщо обрання переможця буде можливим з переліку пропозицій, поданих першими.
Зацікавлених осіб просимо надіслати пакет документів на адресу електронної пошти ucipr@ucipr.org.ua з обовʼязковою копією на ucipr.competition@gmail.com (у назві теми вкажіть «Тендер щодо дорадчої місцевої демократії під час воєнного стану»). Документи, надіслані лише на одну поштову скриньку, будуть дискваліфіковані.
Усе листування стосовно конкурсу ведеться також на дві адреси. Консультації телефоном не допускаються. 









Таблиця 1
до Інструкції з підготовки пропозицій до конкурсного відбору (тендеру)

Будь ласка, заповніть наведену нижче таблицю 

	№
	Критерії 
	Інформація учасника щодо критерію

	1. 
	 Вартість послуг (за дослідження) – 45 балів

Щодо вартості послуг див. Таблицю 2.

	  

	2. 
	Досвід написання аналітичних матеріалів – 35 балів

	

	3. 
	Досвід розробки рекомендацій, участі в робочих групах з розробки рекомендацій, пропозицій до документів державної політики – 20 балів

	




Дата: 


		  	
[підпис]	[що виступає у якості]
М.П.


Таблиця 2. Вартість послуги

Будь ласка, заповніть наведену нижче таблицю 

	№
	Найменування послуг, передбачених технічними вимогами
 до предмету закупівлі
	Послуга
	Вартість послуги, грн

	1
	Вартість дослідження
	1 текст з розробки методичних рекомендацій
	

	2
	Вартість розробки аналітичної записки на основі дослідження
	1 текст з аналітичною запискою на основі дослідження
	

	ВСЬОГО 
	 





Мінімальний термін виконання замовлення:____________



Дата: 



		  	
[підпис]	[що виступає у якості]
М.П. за наявності
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